TJDFT Poder Judicidrio da Unido
TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS

SIPADWEB - ANUENCIA NOS PEDIDOS DE FERIAS

1. No Sistema de Procedimentos e Documentos Administrativos — SIPADWEB,
acesse o dominio “Minhas Pendéncias” da sua unidade de lotacdo Sistema de
Administracdo de Recursos Humanos — STARH.

MANUAL CONTATO

TIDFT | SIPADWEB |

Givaldo dos Santos Couto - NUGAD | Sua sessAfo expira em 38:17 | SAIR |
Sistema de Procedimentos e Documentos Administrativos : SIPADWEB favoritos 4
Menu a Vock estd aqui: SIPAD > Boas vindas [

Seja bem-vindo a0 SIPADWEB

Unidade do Usudrio: NUGAD - NU E & 5 VO:

Opgdo para alterar a Unidade no SIPADWEB do Usuério logado:

Selecione uma unidade para alterar a sua lotacdo v

Minhas Pendéncias
Processos administrativos
& outros Documentos: 1
Ciéncias em Aberto: 0

Caixa de Pendéncias Caixa de Pendéncias
m de PA-es m de FE's
Processos Administrativos Eletrénicos: 0 Formularios Eletrénicos: 11

“ Area de Elaboracdo Area de Certificacdo
/  Documentos em Eiaboragio: 0 7 Documentos para assinatura: 2 m
Documentos para Revisdo: 0

P¥ Distribuidos
distribuidos: 0

2. No Formulario Eletrénico — FE de solicitacdo de férias, acesse a opc¢do “Registrar
Trabalho”, conforme imagem abaixo.

inicio MANUAL CONTATO

TIDFT | SIPADWESB |

Givaldo dos Santos Couto - NUGAD | Sua sessAfo expira em 33:10 | SAIR |
Minhas Pendéncias : 314628 - GIVALDO DOS SANTOS COUTO
Menu Qo [ K3
Relagdo de F Administrativos e Outros Doc! s Pendentes
Dados do Documento Assunto/Referéncia Ultima Atividade Situacio e

Formuldrio Eletronico 1004413/2021
Classificado: 02.11.03 - GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS / CONTROLE DE HORARIO DE

XPEDIENTE / Controle de Férias de Servidores i 85.1554724
Solicitacdo de Concesséo de Férias para Para: 316045M 03%‘]&% RODRIGUES

Encaminhamento por fluxo em 03/03/2021

Formulério de Férias assinado De: NUGAD - NUCLEO DE GESTAO DE | ™*"3* deil
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS .

Servidores
Magistrado/Servidor: 319843 - MATHEUS
» Servidor: 316048 - DANIEL RODRIGUES

JOREIRA DA SILVA A
Unidade: NUGAD - NUCLEO DE GESTAO DE
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

MONTEIRO
Primeiro Destino: TITULARES DO Log: £319949 em 03/03/2021 as 15:47:46

SOLICITANTE
1 pendéncia(s|
] Relacdo d® em Aberto
Nenhuma

o
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3. Aseguir, aparecerdo duas op¢des para selecao:
- “Chefia imediata de acordo com a solicitagao de férias. Seguir com
processamento do pedido”; e
- “Chefia imediata NAO concorda com a solicitagdo de férias.
Encaminhar para ciéncia do solicitante”.
Selecione a opgdo pertinente a sua decisdo e clique em avangar.
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INICIO MANUAL CONTATO

[JDFT | SIPADWEB |

Givaldo dos Santos Couto - NUGAD | Sua sessAfo expira em 27:08 | SAIR |

Area de Trabalho : Realizacao de trabalho em documento Tovoritos W
Menu Q o K

B Documento

Dados: Formuldric Eletronico 1004413/2021

Classificagdo: 02.11.03 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS / CONTROLE DE HORARIO DE EXPEDIENTE / Controle de Férias de Servidores
Solicitacao de Concessio de Férias para Servidores

Magistrado/Servidor: 319949 - MATHEUS MOREIRA DA SILVA

Unidade: NUGAD - NUCLEO DE GESTAO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

Primeiro Destino: TITULARES DO SOLICITANTE

Passo: Recuperado pelo sistema. bt

B chefia imediata de acordo com a solicitagdo de férias. Seguir com processamento do pedido [10226]
Apos a realizacdo encaminhar para: SEREGI - SERVICO DE REGISTRO FUNCIONAL DE PESSOAL ATIVO - Analise de Requisitos para Registro de Férias
[ —

[ Chefia imediata NAO concorda com a 30 de fénas. Encaminhar pa Gia do solictante [10227)
Apés a realizago encaminhar para: SERVIDOR/MAGISTRADO SOLICITA! 3 da ndo anuéncia da solicitagdo por parte da Chefia Imediata

Complemento da tarefa a ser registrada:
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Por fim, selecione “Gravar” e enviar.

ITDFT | SIPADWEB

Givaldo dos Santos Couto - NUGAD | Sua sessA£o expira em 39:43 | SAIR]
Area de Trabalho : Realiza¢8o de trabalho em documento o
Menu Qo a
Documento
Documento Formuldrio Eletrénico 1004413/2021
Classificagdo: 02.11.03 - GESTAQ DE RECURSOS nummos / CONTROLE DE HORARIO DE EXPEDIENTE / Controle de Férias de Servidores
Solicitagdo de Concessdo de Férias para Servidore:
Magistrado/Servidor: 319949 - MATHEUS MOREIRA DA Siva
Unidade: NUGAD - NUCLEQ DE GESTAO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
Primeiro Destino: TITULARES DO SOLICITANTE
Tarefa: Chefia imediata de acordo com 3 solicitagdo de férias. Seguir com processamento do pedido
Dados:
Data: 03/03/2021
Hora: 17:54

Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios -

inicio MANUAL CONTATO

[JDFT | SIPADWEB |

Givaldo dos Santos Couto - NUGAD | Sua sessAEo expira em 39:33 | SAIR |

Menu alo [+ K3

Operagic realizada com sucesso

% Continuar

Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios - 2021

Cumpre destacar que as duvidas relacionadas a tematica de férias poderao ser
sanadas junto ao Servico de Registro Funcional de Pessoal Ativo — SEREGI (no
caso de servidores efetivos/ativos), pelos ramais 6053, 6054, 6059 e 6946 ou ao
Servigo de Registro de Beneficios e de Pessoal Afastado — SERBEA (servidores
cedidos para o TIDFT e sem vinculo), pelo telefone 3103-6936 (WhatsApp).



